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DOCUMENTO AL QUE CORRESPONDEN LOS CAMBIOS

Procedimiento COM-PRO-03 2 ELABORACION DEL PAC Y AUTORIZACION DEL GASTO

Gestion de Adquisiciones Subgerencia Administrativa

DA
Actual:

Revision e Integracion PAC (AC):

Revisa el PAC en cuanto a formatos y contenido correcto de los mismos, para su
posterior integracién de cada PAC en un tnico documento, para estimar el total
de recursos necesarios para el periodo establecido.

Se agrega un segundo parrafo y queda asi:

Revision e Integracion PAC (AC):
Revisa el PAC en cuanto a formatos y contenido correcto de los mismos, para su Pagina 3 Licda. Lesly Grijalva
posterior integracion de cada PAC en un unico documento, para estimar el total Actividad 4 Analista de Procesos
de recursos necesarios para el periodo establecido.

27/10/2014

Solicita a la Subgerencia de Desarrollo Institucional los montos presupuestarios
desglosados de cada unidad Administrativa con referencia a las Adquisiciones
(Bienes, Servicios, Suministros u Obras) que se programaron en el POA
correspondiente al periodo establecido.

El Analista revisa los montos contra las Adquisiciones (Bienes, Servicios,
Suministro u obras) y de existir incongruencias en los montos presentados,
solicita las modificaciones a la Unidad correspondiente.

ACTIVIDAD 9
1 Actual:

Notifica y autorizacion del PAC (G):

Emite el Acuerdo respectivo de la aprobacion y notifica a la Direccidén de
Compras la aprobacion del plan de adquisiciones y contrataciones y la
autorizacion del gasto asociado al mismo.

27/10/2014 Samodifica'y quedaasi: Pagina 3 Licda. Lesly Grijalva

Actividad 9 Analista de Procesos
Notificacién y Autorizacién del PAC:

Emite Acuerdo de aprobacion y notifica a todas las Unidades Administrativas de
CDAG la aprobacion del Plan Anual de Compras -PAC- e instruye a la
Subgerencia Administrativa para que a través de la Direccién de Compras se
publique lo autorizado en el Sistema de Guatecompras y su presentacion a la
Direccion Normativa de Adquisiciones y Contrataciones del Ministerio de
Finanzas Publicas.

ACTIVIDAD 10
Actual:

Recepcion y Comunicacion del PAC autorizado (DC):
27/10/2014 | Recibe la notificacién de Gerencia y comunica individualmente a las subgerencia
o Direcciones de los rubros que a cada uno les fue aprobado.
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Publicacién en el Sistema de Guatecompras:

Recibe el Acuerdo de aprobacién del PAC (inicial) y procede a publicar el mismo
en el Sistema de Guatecompras conforme a los lineamientos que establezca la
Direccion Normativa de Adquisiciones del Estado del Ministerio de Finanzas
Pubicas

27/10/2014

ACTIVIDADES 11Y 13
Se eliminan las actividades 11y 13

11. Notificacion a Finanzas Publicas (DC)
13. Elaboracién de reporte de gastos (SF)
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Actividades 11
y13

Licda. Lesly Grijalva
Analista de Procesos

10/06/2016

Se modifica la actividad 12 y se agrega un responsable, queda asi:
Solicitan oportunamente a la Direccién de Compras el tramite para la
adquisicion de bienes o servicios aprobados, siguiendo el procedimiento
que corresponda, segln la modalidad de compra que aplique.

Responsable: Analista de Compras

Verifica que lo solicitado en la requisicion se encuentre programado en
el PAC, de existir alguna diferencia entre la requisicion presentada y lo
planificado en el PAC aprobado, revisa que se haya adjuntado la boleta
de modificacion al PAC, COM-FOR-60, si no la hubiere, la solicita a la
Unidad correspondiente.

Al recibir la boleta de modificacion al PAC, COM-FOR-60, realiza las
modificaciones que correspondan al PAC aprobado.
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Actividad 12

Licda. Lesly Grijalva
Analista de Procesos

10/06/2016

Se elimina la actividad 15
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Actividad 15

Licda. Lesly Grijalva
Analista de Procesos

10/06/2016

Se modifica la actividad 16 y queda asi:

Informa a las Unidades Administrativas en la primera semana de junio y la tltima
de octubre de cada afio, los cambios realizados al PAC, para su revisiéon y
validacion.

Integra todos los cambios realizados al PAC y solicita al Gerente la autorizacién
de los mismos en los meses de julio y noviembre de cada afio. Al contar con la
autorizacion, publica en el Sistema de Guatecompras.
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Actividad 16

Licda. Lesly Grijalva
Analista de Procesos

Solicitado por:

Aprobado por:
Li
Encargado del Desp

DOCUMENTO ORIGINAL

DIRECCION DE PROCESOS

Prohibida su Reprodanisy
No Contrelze

A~ AWAAU 7N\
e\ TON
/R0 (D)
<3’ Z\
2 e 1—;\
\Jux\.,i m
B A,./» DF —C'\,"‘) ;:'r
)

/ Gustavo Hefpb
o Direccién de Cempra




